
Acceder a la página https://oapas-naucalpan.gob.mx

2. Seleccionar icono o link 

PAGO EN LÍNEA

PROCESO DESCARGA DE FACTURA ELECTRÓNICA

https://oapas-naucalpan.gob.mx/
https://oapas-naucalpan.gob.mx/tramites


3. Página principal descarga 

de Factura Electrónica

4. Opciones para la 

búsqueda de descarga 

Factura Electrónica

PROCESO DESCARGA DE FACTURA ELECTRÓNICA

https://oapas-naucalpan.gob.mx/tramites


5. Opción No. Cuenta

• Captura Correo Electrónico para 

envío de factura electrónica si así lo 

desea.

• Selecciona Año (2019 al 2022 

disponible)

• Captura No. Cuenta Agua 10 dígitos 

incluyendo los ceros. 00000000-00

• Presione botón  Buscar Factura

________-__

Botón de ayuda para localizar el 

No. Cuenta Agua en el Estado de 

Cuenta

PROCESO DESCARGA DE FACTURA ELECTRÓNICA

https://oapas-naucalpan.gob.mx/oapastramites


6. Opción Folio

• Captura Correo Electrónico para 

envío de factura electrónica si así lo 

desea.

• Selecciona Año (2019 al 2022 

disponible)

• Seleccione el Área donde se realizó el 

pago. Este dato se encuentra en el 

comprobante de pago , emitido por 

las unidades de cobro del Organismo 

de Agua.

• Captura Folio

• Presione botón  Buscar Factura Botón de ayuda para localizar los 

datos necesarios, año, área y folio 

en el comprobante de pago, 

emitido por las unidades de cobro 

del Organismo de Agua.

PROCESO DESCARGA DE FACTURA ELECTRÓNICA

https://oapas-naucalpan.gob.mx/oapastramites


7. Opción RFC

• Captura Correo Electrónico para 

envío de factura electrónica si así lo 

desea.

• Selecciona rango de fechas a 

descargar.

• Captura RFC válido y que esté 

registrado en el padrón del 

Organismo de Agua. 

• Presione botón  Buscar Factura

PROCESO DESCARGA DE FACTURA ELECTRÓNICA

https://oapas-naucalpan.gob.mx/oapastramites


8. De las opciones anteriores, 

presionar botón.

Aparece facturas disponibles

• Descarga Archivo XML

• Descarga Archivo PDF

• Envía archivos xml y pdf al correo 

electrónico capturado 

previamente.

PROCESO DESCARGA DE FACTURA ELECTRÓNICA


